
PETUNJUK PENDAFTARAN USER INDIVIDU/ 

LEMBAGA DAN PROSES PENGAJUAN USULAN 

INDIVIDU/LEMBAGA UNTUK PERENCANAAN 

PEMBANGUNAN PADA SIPD 

BAPPEDA KOTA METRO 



PETUNJUK PENDAFTARAN USER INDIVIDU/LEMBAGA DAN 
PENGAJUAN USULAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN 

PADA SIPD 

1. Masuk pada laman web sipd dengan link https://sipd-ri.kemendagri.go.id/auth/login sehingga 
muncul layar seperti berikut:  

1 



2. Klik tombol pendaftaran dan pilih individu/lembaga pojok kanan atas :  

2 

3 



3. FORM PENDAFTARAN Usulan Individu/Perorangan:  

4. Pilih Individu/Perorangan 

5. Tuliskan Nama 

6. Tuliskan Alamat 

7.  Pilih Provinsi Lampung 

8. Isikan Nomor NIK KTP 

9. Isikan Nomor NPWP 



10. Isikan Nomor HP/WA 

11. Isikan e-mail 

12.  Buat Username 

13. Buat Pasword 

14.  Konfirmasi Pasword 

15. Upload Surat Domisili/KTP 
(Format PDF) 

16.  Upload Foto 

17. Klik Simpan 

Setelah Melakukan Registrasi Silahkan Kirim Pesan WA ke 085268843337 dengan Format 
#regristrasiusulanaspirasi 



4. FORM PENDAFTARAN Usulan Lembaga/Organisasi:  

1.  Pilih Lembaga/Organisasi 

2. Isikan Nama Lembaga/Organisasi 

3. Isikan Alamat 

4. Pilih Provinsi Lampung 

5. Isikan Nomor NPWP 

6. Isikan Nomor HP/WA 



7.  Isikan Alamat e-mail 

8.  Buat User Name 

9.  Buat Pasword 

10.  Konfirmasi Pasword 
11.  Unggah Akta Kementerian Hukum dan 

HAM 

12.   Unggah Nomor Sertifikat 

13.  Unggah Izin Operasional 

14.   Unggah Surat Domisili/KTP (Format 
PDF) 

15.  Unggah Foto Ketua/Direktur/Pemilik 
Organisasi/Lembaga 

16.   Klik Simpan 

Setelah Melakukan Registrasi Silahkan Kirim Pesan WA ke 085268843337 dengan Format 
#regristrasiusulanaspirasi 



5. Setelah berhasil registrasi pendaftaran, lakukan pengusulan dengan petunjuk login sebagai berikut:  

1 Pilih Provinsi Lampung 

2 Pilih Kota Metro 

3 Isikan Username  (NIK KTP) 

4  Isikan Pasword (jika Lupa Pasword 
silahkan Hubungi Admin Bappeda) 



3. Setelah berhasil login akan muncul menu sebagai berikut:  

5  Pilih Tahun Perencanan  (Tahun 
Usulan adalah tahun perencanaan) 



Setelah berhasil login akan muncul dashboard sebagai berikut:  

Tahun Perencanaan Profile 

Informasi Jadwal Pengusulan 
Untuk Kota Metro 

Informasi Jadwal Pengusulan 
Untuk Provinsi Lampung 

Halaman Pengajuan 
Usulan 

Halaman Seluruh 
Pengajuan Usulan 

Halaman Usulan Yang 
Ditolak Pada Tingkat 

Kota Metro 

Halaman Usulan 
Yang Ditolak Pada 

Tingkat Kota Metro 

Tombol Pengajuan Usulan, 
Setelah Melakukan 

Tambah Usulan Tombol Pembatalan 
Usulan 

Tombol 
TambahUsulan 



3. Petunjuk pengusulan sebagai sebagai berikut:  

1 Klik Usulan  

2 Klik Usulan Aspirasi  

3  Klik Tambah Usulan 



3. Untuk melakukan usulan, petunjuk pengisian sebagai sebagai berikut:  

4 Pilih Usulan Kepada  
Provinsi atau Kabupaten/Kota 

5 Pilih Kamus Usulan  
6 Tuliskan Permasalahan 

7 Tentukan Lokasi berdasarkan 
Peta 

8 Tuliskan Alamat Lokasi Lengkap 

9 Pilih Kecamatan 

10 Pilih Kelurahan 

11 Unggah Surat Proposal 

12 Unggah Foto Lokasi 1  

13 Unggah Foto Lokasi 2 

14 Unggah Foto Lokasi 3 

15 Klik Simpan 

Setelah Melakukan Penambahan Usulan, Lakukan Pengajuan Usulan dengan melakukan Ceklist pada Usulan Lalu Klik 
Tombol Ajukan Usulan, Jika Ingin Melakukan Pembatalan Klik Tombol  Batalkan (usulan yang masuk akan dilakukan 

verifikasi pada tahap Kelurahan, Kecamatan dan TAPD Perencanaan) 



TERIMA KASIH 


